PRODAJNA SVETOVALKA


		Ime in priimek: 
	Nina Novak

	Naslov:
	Ljubljanska 00,1000 Ljubljana

	Telefonska številka:
	00386 20 000 000

	E-mail naslov:
	nina.primer@gmail.com

	Datum rojstva:
	04.10.1998


	Državljanstvo:
	slovensko
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	Na področju prodaje imam tri leta delovnih izkušenj. V tem času sem popolnoma spoznala prodajni proces. Samostojno znam poiskati stranke, stopiti z njimi v kontakt, tako preko telefona kot osebno, prestaviti produkt ter zaključiti prodajo. Pri dosedanjem delu sem sestavljala tudi ponudbe ter opravljala potrebna administrativna dela.
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	Rada bi se zaposlila kot prodajna svetovalka. Zanimajo me delovna mesta kjer bi bilo možno napredovanje v vodjo prodaje ključnim strankam.
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DELOVNE IZKUŠNJE 

Področje prodaje
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Description automatically generated]Prodajna svetovalka
Tržnik d.o.o.; redna zaposlitev; februar 2018 -  september 2020

Delovne naloge:
· delo s strankami: prodaja oglasnega prostora v znanih revijah (kontaktiranje strank preko telefona, dogovor za obisk ter predstavitev produktov),
· oblikovanje ponudb in pogodb,
· vsebinski in grafični predlogi oglasov 

Na delovnem mestu je bila potrebna velika mera samostojnosti ter samoiniciativnosti, saj je bila višina plače pogojena z višino prodaje. Tržniki smo morali sami poiskati stranke ter z njimi stopiti v kontakt. Morala sem biti zelo disciplinirana in iznajdljiva, saj je bil boj za stranke med tržniki izjemen.
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Description automatically generated]Prodajna svetovalka
Telestudio d.o.o.; redna zaposlitev; september 2015  - avgust 2016

Delovne naloge: 
· telefonsko kontaktiranje in dogovarjanje terminov za predstavitev,
· opravljanje sestankov z vodilnimi osebami s spodročja marketinga in prodaje, 
· oblikovanje ponudb in pogodb, 

Delo je zahtevalo veliko mero samostojnosti in samoiniciativnosti pri delu s strankami, ki so bile predvsem večja slovenska podjetja. 

Področje administracije 
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Konto d.o.o.; honorarno delo, september 2016 – januar 2018

Delovne naloge: 
· kontiranje
· izdaja računov
· klicanje dolžnikov
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Description automatically generated]Administratorka
Podjetje d.o.o., delo preko študentskega servisa, 4 mesece. 

Delovne naloge: 
· izdelava verižnih kompenzacij
Ostala dela preko študentskega servisa
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Čistilka; 1 mesec
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 IZOBRAZBA


	1999 - 2005
	Pridobljeni naziv: Diplomirani ekonomist
Ime ustanove: Ekonomska fakulteta Ljubljana

	
	

	1995 – 1999
	Pridobljena naziv: Ekonomski tehnik
Ime ustanove: Ekonomska šola Ljubljana 
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· Angleški jezik: 
· Razumevanje odlično
· Govorjenje zelo dobro
· Pisanje odlično

	· Računalniški programi:
	· Word: znam odlično; uporabljam dnevno
· Outlook: znam odlično; uporabljam dnevno
· Internet: znam odlično; uporabljam dnevno
· Excel


· Vozniški izpit: B kategorije
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